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RECOMENDACIONES BASICAS PARA LA PREPARACION Y DESARROLLO DE
LAS SESIONES A DISTANCIA DE LOS CLAUSTROS, CONSEJOS ESCOLARES Y
CONSEJOS SOCIALES DE LOS CENTROS EDUCATIVOS PUBLICOS NO
UNIVERSITARIOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE CANARIAS.

Para la preparacion y desarrollo de las sesiones a distancia se seguirdn las siguientes
recomendaciones:

- Observar y seguir las politicas establecidas por la Consejeria para las reuniones a
distancia. Utilizacion exclusiva del proveedor tecnoldgico aprobado por Ila
organizacion.

- En reuniones con un nimero elevado de personas asistentes, conviene designar una
persona que ayude al organizador durante el desarrollo de la reunion en el control de
las personas asistentes y en las cuestiones relativas a la privacidad y seguridad, se
recomienda que sea el Coordinador TIC del centro educativo.

- Ante datos especialmente protegidos valorar la conveniencia de realizar la sesion a
distancia del 6rgano colegiado.

- Limitar la reutilizacion de los enlaces de acceso.
- Deshabilitar las funciones no necesarias, por ejemplo, “chat”, compartir pantallas.
- Limitar quien puede compartir pantalla.

- Realizar la convocatoria Unicamente a contactos concretos, evitando el envio de
convocatorias a grupos o listas de correos, que incluyan enlaces que sean validos tan
solo por su posesion.

- Utilizar una “sala de espera” para poder ir admitiendo a las personas participantes y no
permitir que la reuniéon comience hasta que se una la persona convocante.

- Habilitar la notificacion para cuando las personas asistentes se unan a la reunion.

- Si se graba la reunion, informar a los asistentes de la finalidad de la grabacion y en
qué momento se inicia o detiene.

- Aantes de iniciar la reunion, considerar la posibilidad de utilizar un fondo virtual.

- Durante la reunidn desactivar el micréfono cuando no sea necesario.

En caso de que se vaya a tratar datos o informacion clasificada como sensible se seguiran las
siguientes precauciones adicionales:

- Valorar la utilizacion de cddigos de acceso de un solo uso y la utilizacion de
autentificacion de doble factor.
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- Utilizar los paneles de asistentes para identificar las personas participantes.
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- Bloquear el acceso a la reuniéon una vez que todas las personas participantes estén

identificadas.

- Permitir inicamente a las personas anfitrionas compartir pantalla.
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